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Genomgang av verifikationstyper for faststédllande om attest av bokféringsordrar skall goras

Verifikati som anvands i isnil Agresso i bolaget a samt i f6 fall i bolaget

Veri-  Trans-

fika-  ak-
tions- tions- For-
typ  serie Pt ivni system Manuell ivning av ion och for i infor 6mning av attest - ej attest Attest  Attestant
HB 10 10AR00001 F i Ja Denna verifikatit bestar av olika { g
. Flytt av intakter tillhoriga F a . Har anvants for bolagen Hem & Villa HB, Fotoarrangemang i
HB 10 AR 1+ N/a Europa AB, Besoksupplevelser Sverige AB, Adforum AB. N/a sedan 2019. Ja
HB 10 A 1+ Ja Reservering av kostnader och intakter vid arsbokslut dar det inte finns underlag attesterat av behérig. Resultatpaverkande Ja Ekonomich
HB 10 10AR00001 i Ja i F a Ja
HB 10 A 1t i Ja isning av parkeringsintakter fran stads parkering, Ja Ekonomicht
HB 10 10AR00001 F i Ja Ovriga i som ar a och dér inte attesterat underlag av behorig finns Ja
Gverféring av belopp fran Handelsbanken till Nordea inom samma foretag. N/a sedan sep 2022 da bankkonton i Handelsbanken
HB 10 A 1 i N/a Nej
HB 10 10AR00001 F i Ja i av rantor och avgifter pa och amorteringar, dras med automatik Nej
Manuell ing enligt underlag. 4 men ar attesterat av behdrig och
HB 10 A 1t i Ja utbetalnings laget Nej
HB 10 10AR00001 F i Ja  Betalning av moms enligt ion. Ej 4 ar mellan 1 |aget Nej
HB 10 A 1 i Ja  Betalning av sociala avgifter och Kallskatt enligt underlag fran HR. L Nej
HB 10 10AR00001 F i Ja Betalning av foretagets preliminara skatt enligt erhallen F- L laget Nej
HB 10 A 1k i Ja  Inséttning fran kortinldsare, ej r. 4 ar mellan Nej
Utbetalning av férsalda biljetter i FairMate till Guest Event. Underlag fran rapporter i FairMate. Ej resultatpaverkande, ar mellan
HB 10 10AR00001 { Ja L i Nej
HB 10 A 1 i Ja ing av sjd fran stads parkering, ej r 4 ar mellan Nej
HB 10 10AR00001 F Ja Omféringar vid Ar orit mellan och inte Nej
HB 10 10AR00001 F Ja Bokféring av internfakturor. Ar internbokfdring och paverkar inte det externa resultatet Nej
Reservering av kostnader pa projekt vid projektstangning enligt underlag fran projektledare. Projekt stangs 30-60 dagar efter
genomforande och da har inte alltid alla kostnader ankommit. Reserveringen &r a men ill
bokféringsordern ar attesterat av behérig. Kostnader ankommer sedan under aret och reserveringen bokférs bort. Det fatal poster som
HB 10 10AR00001 i Ja  ligger kvar bver & med underlag till det aktuella Nej
Reservering av osakra ingar vid pr &ngning enligt rutin. R 4 fér projekt men ej for foretaget da
HB 10 A 1+ i Ja ing sker pa en overhead- mning och reservering av dppna osakra kundfordringar gérs vid arsbokslutet Nej
HB 10  10AR00001 Huvudbokstransaktioner Ja Reservering av kostnader och intakter vid manadsbokslut, ej kvarstaende vid arsskifte. Nej
Aterféring av felaktiga transaktioner. Redovisningschef attesterar verifikationer med ej 4 poster.
RV 11 11AR00001 Reverseringar Ja attesterar verifikationer med resultatpaverkande poster. Ja
Periodisering pa kommande perioder av forutbetalda kostnader. Transaktion hanvisar til attesterad ursprungsverifikation.
RJ 11 11AR00001 Periodisering via nycklar N/a Verifkationstypen har lagts upp men anvands ej. Nej
FM 13 13AR00001 Férsaljning via FairMate, bade online och onsite FairMate Nej Forsa lases in via fil. amning sker mot Nej
HP 14 14AR00001 Aterféring av projekt ( i Nej  Kérning av befintlig rapport i Agresso. Avstamning sker sa att och érda poster stammer éverens. Nej
YE 15 15001 Ingaende balanser Nej  Kérning av befintlig rapport i Agresso. Avstamning sker sa att ingdende balanser stammer éverens med utgaende. Nej
KS 16 16AR00001 och éverféring belopp mellan bolag Ja Overféring av medel pa mellan oretag. Paverkar mellan bolagen. Ja ;
KS 16 A 1 K: orter och éverforing belopp mellan bolag Ja  Manuell avstamning av érsalining i kassa: servicecenter, garderob, parkering, for Ja
KS 16 16AR00001 och éverféring belopp mellan bolag Ja Forséljning av ébilj via Ticnet, Ja ;
KS 16 16AR00001 Kassarapporter och verféring belopp mellan bolag Ja F isning av forsal inta fran externa parter t ex vid férsaljning via Invite People Ja Redovisningschef
PR 17 17AR00001 ingar N/a  Kérning av befintlig rappport i Agresso. Intern omféring mellan Ej aktuell sedan 2017-01-01 Nej
. Anskaffningar via leverantorsfakturor med attest i Ascendo Invoice och attesterad invester ol krivningar gors med
AT 19 19AR00001 Inventarieanskaffning och avskrivningar Nej korning av befintlig rapport i Agresso. Nej
LA 20AR00001 Blir ingen bokféring. Ankomstregistrering N/a
LD 20  20AR00001 Defini () 6 Ascendo Nej Levfakturor attesteras enligt upplagda behérigheter i Ascendo Invoice Nej
L 22 22AR00001 Interimsbokférda o Ascendo Nej  Leviakturor attesteras enligt upplagda behérigheter i Ascendo Invoice Nej
Betalfil fr
P 23 23AR00001 L 6 ater av i Nordea Nej Betalning sker pa fil till bank. Ins&ndni av filen och gor stickprov av attester i Ascendo Invoice. Nej
LB 23 1 Manuellt () Ja Betalning sker manuellt i inter i efter att attest i Ascendo Invoice. Nej
Sker endast vid barteraffarer. | dvriga fall sker utbetalning till leverantér och inbetalning fran kund enl vanliga rutiner. Kvittningen kan
LB 23 1 Kvittning & mot Ja inte foljas i samma leverantdrs- respektiv kundbild Ja Redovisningschef
EB 30 30AR00001 Fakturor inlasta fran EBMS EBMS Nej  Fakturor skapade av pi utifran av projekten order Nej
KR 31 31AR00001 Ra skapade i Agresso N/a Skapas med befintlig rapport i Agresso. Upphérde 2018-03-07 da med Intrum startades. Nej
KJ 31 31AR00001 Ra skapade av Intrum Intrum Nej Skapas hos Intrum, sands till reskontra i Agresso per fil fran 2018-03-07 da med Intrum startade Nej
Utférdas efter underlag fran behérig attestant. Hyra och management fees mm skapas utifran arliga férteckningar. Endast i MF sedan
2018. Underlagt ar attesterat av behdrig. Hyresfaktureringen kontrolleras tva ganger om aret av redovisning, hyresavtalen stams av
OF 32 32AR00001 Fakturor skapade i Agresso Ja med Fasti en gang om aret. Nej
Utférdad kreditfaktura kvittas mot utférdad debetfaktura avseende ett och samma kundnummer. Kreditfakturan hanvisar till
debetfakturan. Kvittningen ses i samma kundbild. Kreditfakturor utfardas inte utan godkannande och klarmarkering av kommersiella
KK 36 361600001 Kvittning mot kredit, samma Ja i i EBMS. Nej
Utfardad kreditfaktura kvittas mot utfardad debetfaktura avseende ett och samma kundnummer. Kreditfakturan hanvisar inte till 5ppen
debetfaktura. Skall endast goras efter & med kund. Kvittni ses i samma kundbild. Kreditfakturor utfardas inte
se ovan Kuvittning mot kredit, samma Ja utan a och ing av i i EBMS. Nej
Utfardad kreditfaktura kvittas mot utfardad debetfaktura pa annat kundnummer. Skall endast géras efter Gverenskommelse med kund.
se ovan Kvittning mot kredit, ef samma Ja Kvittningen ses inte i samma kundbild. Ja F
Obetald faktura med underlag ssom skriftlig kontakt med kund, dokument fran inkassohantering, utskrift av kredit-bedémning mm
KA 36 se ovan Avskrivning kundférluster, belopp éver 1.000 kr Ja samt i bifogas i L attesteras, ej verifil . Ja Ekonomichef
KA 36 se ovan Avskrivning mindre belopp, under 1.000 kr Ja Obetald faktura bifogas i ifikati attesteras. Ja
Hantering av & i ing betalning vid inlsning av fil. £j aktuell sedan 180307 da samarbetet med Intrum
KM 36 se ovan Manuell i péa konto 1513 N/a startade. Nej
Fil fran Inlasning av fil med kundinbetalningar fran banken med automatisk matchning betalning/faktura. Ej aktuell sedan 180307 da
KO 36 se ovan Inlasta i Nordea N/a med Intrum startade Nej
Ar Inbetalningar fran utlandska kunder och kunder som gér direktinsattningar pa bank. Ar dven poster som ej kan hanteras i manuell
KP 36 se ovan Manuellt registrerade kundinbetalningar Ja matchning fran Intrums sida, sasom kunder som dubbelbetalar faktura eller betalar mot orderbekréftelse innan faktura har utfardats.  Nej
KP 36 se ovan Manuellt till kund Ja Ar i av till kund. L i och granskas i samband med utanordningen.  Nej
KP 36 se ovan Avskrivning ré 4 Ja  Underlag som visar beloppen bifogas i i attestera: Ja
Vi har utfardat barterfaktura men ej erhallit leverantorsfaktura fran motpart. Kostnad reserveras vid projektavslut och vi bearbetar
KP 36 se ovan Sténgning av 8ppen barterfaktura mot reserverad kostnad Ja  motparten ytterligare. Slutligen anvands fér att stanga i denna typ av verifikat. Ja Redovisningschef
KT 37 37AR00001 Inlasta i fran Intrum Intrum Nej Inlasning av fil med i fréan Intrum fran 2018-03-07 d& med dem startade. Nej
KC 36 36AR00001 Reskontrainlagg (aconto) Ja  Araconton, skickas med fil ill Intrum dar de bendmns reskontrainlagg, anvands fran 2018-03-07 da samarbetet med Intrum startade. Nej
BO som skapas i en exceleratormall i excel kan lasas in i Agresso direkt fran Excel istéllet for att skrivas ut och manuellt stansas in.
Kommer framst att anvandas fér interna omforingar men &ven i de fall andra langre bokféringsordrar ska stéllas upp kan denna mall ~ Se under
anvandas. Verifikationsspecifikation ska skrivas ut och tillsammans med underlag séttas in i verifikationsordning i sérskild parm for vertyp 10
Bokforingsorder skapade i Agresso genom inlasning via verifikationstypen. Attest ska ske enligt typ av transaktion efter sammanstalining under vertyp 10 och 16 ovan. Det ar dessa tva och 16
EX 41 411600001 Excelerator Excel Ja vertyper som kan komma att erséttas av transaktion av typen EX. ovan
HO 50 501600001 Lonetransaktioner Hogia Nej Inlasning av fil fran l6nesystemet Hogia. Léner attesteras enligt upplagda behérigheter i Ionesystemet. Nej




